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Durf jij de uitdaging aan?

WERKEN BIJ STEUNENBERG
ADMINISTRATIECONSULENTEN & BELASTINGADVISEURS

Steunenberg administratieconsulenten & belastingadviseurs adviseert onder-
nemers in het midden- en kleinbedrijf en de agrarische sector. Kenmerkend
voor onze werkwijze is een informele sfeer en korte lijnen. Hierdoor kan iedere
klant, groot of klein, rekenen op een persoonlijke benadering.

Onze organisatie biedt een scala aan diensten op het gebied van administra-
tieve dienstverlening, samenstellen van jaarrekeningen, fiscale aangiften,
personeel en salaris, bedrijfsoverdracht en herstructurering.

Ook advisering vormt een belangrijk onderdeel van de werkzaamheden.

Voor ons kantoor zijn wij momenteel op zoek naar een:

” Administratieve duizendpoot met
uiteenlopende taken”

Functieomschrijving

Je bent het eerste aanspreekpunt voor de klant. Het verzorgen van de post,
stukken digitaal archiveren, telefoontjes beantwoorden wissel je moeiteloos af
met het ontvangen van klanten. Het verwerken van financiéle administraties en
het uitvoeren van voorbereidende werkzaamheden voor het samenstellen van
jaarrekeningen; het is slechts een kleine greep uit de werkzaamheden die je
uitvoert. Als spin in het web van ons kantoor pak je ook ad hoc werkzaamheden
zonder problemen aan.

Wij zoeken iemand die:

- Een afgeronde relevante Mbo-opleiding (administratie) gevolgd heeft;
- Ervaring heeft met administratieve werkzaamheden;

- De Nederlandse taal in woord en geschrift uitstekend beheerst;

- Accuraat en zelfstandig kan werken;

- Communicatief vaardig is;

- Representatief is;

- Een klantgerichte instelling heeft.

Arbeidsvoorwaarden:

- Een passend salaris conform de functie en ervaring;
- Prima secundaire arbeidsvoorwaarden;
- Een afwisselende en zelfstandige functie in een informele werkomgeving.

Durf jij het aan?

Schriftelijke sollicitaties kunt u richten aan:

Steunenberg administratieconsulenten & belastingadviseurs
Postbus 74, 7460 AB Rijssen of per e-mail: j.steunenberg@sab-rijssen.nl.
Telefoon (0548) 54 00 54




